PREFEITURA DO JABOATAO DOS GUARARAPES
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
SECRETARIA EXECUTIVA DE GESTAO PEDAGOGICA E POLITICAS EDUCACIONAIS

=

INSTRUCAO NORMATIVA/SME/JG N° 03/2026

Estabelece normas e procedimentos para a inscri¢gdo on-line no
cadastro de pretensdo de vagas (Irmaos), a reserva de vagas, a
formagdo de lista de espera e a efetivacio de matricula de
criangas e estudantes novatos(as), para o ano letivo de 2027, na
Educa¢ao Basica das Unidades Educacionais da Rede
Municipal de Ensino do Jaboatdo dos Guararapes.

A Secretaria Municipal de Educacdo do Jaboatdo dos Guararapes, no uso de suas atribui¢des legais,
nomeada por meio do Ato n.° 078/2026, e considerando a proposta formulada pela Secretaria
Executiva de Gestdo Pedagogica e Politicas Educacionais, Diretoria de Gestao Pedagdgica, Geréncia
de Gestao Educacional e Normatizagdo, Geréncia de Educacdo Infantil e Educac¢do de Jovens e
Adultos - EJA, Geréncia de Anos Iniciais e Finais e Avaliacdo, Geréncia de Educacao Especial,
Coordenagdo de Gestdo Democratica e Direitos Humanos e Coordenag¢ao de Educagdo em Tempo
Integral.

Considerando a Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, em seus arts. 205 ¢ 206,
inciso I, que garante o direito de todos a educagdo, igualdade de condigdes para o acesso e
permanéncia na escola;

Considerando a Lei Federal n°® 8.069/1990, Estatuto da Crianca ¢ do Adolescente, a Lei Federal n°
9.394/1996, o Decreto da Presidéncia da Republica n°® 12.686/2025, o Decreto da Presidéncia da
Republica n° 12.773/2025 a Resolugao CNE/CEB n° 05/2009, o Parecer CNE/CEB n° 12/2010, o
Parecer CNE/CEB n° 02/2018, a Lei Municipal n°® 267/2004 que cria o Sistema Municipal de Ensino
do Jaboatdo dos Guararapes - SME/JG, a Lei Municipal n°1558/2023, que dispde sobre a preferéncia
de vagas para Irmdos no mesmo estabelecimento de ensino publico do Jaboatdo dos Guararapes, e
mediante deliberacdo do Conselho Municipal de Educagao/JG e as Resolugdes CME/JG n® 01/2017
en® 01/2018;

Considerando que a inscricdo para a Pré-Matricula on-line nas Unidades Educacionais da Rede
Municipal de Ensino do Jaboatdo dos Guararapes devera ser organizada de acordo com o que
preceituam as Diretrizes Curriculares Nacionais, destinadas para este fim, quanto a data corte para o
ingresso nas Unidades Educacionais e nas modalidades de ensino oferecidas;

Considerando que o processo de inscrigdo para a reserva de vagas e matricula on-line tem como
objetivo facilitar o ingresso de criangas e estudantes novatos(as) nas Unidades Educacionais do
Municipio do Jaboatdo dos Guararapes, possibilitando a realizagdo do procedimento de forma pratica
e acessivel, por meio de computadores, tablets ou celulares.
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RESOLVE:
CAPITULO 1

DO CADASTRO DE PRETENSAO DE VAGAS (Irmios), RESERVA DE VAGAS, LISTA DE
ESPERA E EFETIVACAO OBRIGATORIA DE MATRICULA PARA CRIANCAS E
ESTUDANTES NOVATOS(AS)

Secao I
Do Cadastro de Pretensdo de Vagas (Irmaos)

Art. 1° O Cadastro de Pretensdo de Vagas (Irmdos) destina-se exclusivamente a crianga ou ao(a)
estudante que ndo esteja matriculado(a) na Rede Municipal de Ensino do Jaboatdo dos Guararapes e
que possua irmao(3) matriculado(a) na mesma Unidade Educacional ou em Unidade Educacional
proxima.

Art. 2° O cadastro da crianga ou do(a) estudante ndo matriculado(a) na Rede Municipal de Ensino do
Jaboatdo dos Guararapes, que pretenda concorrer a uma vaga na Educagdo Bésica para o ano letivo de
2027 e que possua irmao(a) matriculado(a) na mesma Rede em 2026, compreendera:

I- a inscricdo para o cadastro de pretensdo de vagas (Irmao), na Rede Municipal de
Ensino do Jaboatdo dos Guararapes, estara aberta por meio do aplicativo Jaboatdo Mais
Facil,

[I-o cadastro é destinado exclusivamente as criangas ou estudantes novatos(as) que ja
tenham irmdos matriculados(as) em alguma Unidade Educacional da Rede Municipal,
preferencialmente na mesma Unidade Educacional, caso haja a vaga disponivel, na
modalidade e etapa requerida;

[lI- o cadastro on-line de irmao para pretensao de vagas ocorrera no periodo de 03 a 05 de
novembro de 2026;

V- a comprovagdo de parentesco, contida nos incisos II e III, devera ser realizada na
Unidade Educacional, no periodo de 09 a 11 de novembro de 2026, pelo(a) responsavel
pela crianca ou estudante;

V- a crianca ou o(a) estudante cujo responsavel ndo realizar a inscri¢do e/ou a confirmagao
do parentesco dentro do prazo estabelecido tera a reserva de vaga cancelada, ndo sera
incluido(a) em lista de espera, no entanto, podera pleitear vaga no periodo destinado a
reserva de vagas geral;
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VI - o resultado do deferimento ou do indeferimento da vaga na Unidade Educacional
escolhida sera disponibilizado para consulta por meio de lista afixada no mural da respectiva
Unidade Educacional, cabendo ao responsavel realizar a consulta.

Secao 11
Da Reserva de Vagas
Art. 3° A inscrig@o para a Reserva de Vagas na Rede Municipal de Ensino do Jaboatao dos Guararapes
sera realizada no sistema on-line, disponivel no aplicativo Jaboatao Mais Facil.
§ 1° A reserva de vagas on-line ocorrera no periodo de 07 a 18 de dezembro de 2026.
§ 2° O(A) responsavel pela crianca ou pelo(a) estudante devera realizar a reserva de vaga em
apenas uma Unidade Educacional, para uma unica etapa/ano/moédulo e turno da Rede Municipal de

Ensino do Jaboatao dos Guararapes.

§ 3° As criangas ou estudantes ja matriculados(as) na Rede Municipal de Ensino do Jaboatdo dos
Guararapes em 2026, ndo poderdo solicitar reserva de vagas.

§ 4° A reserva de vaga serd realizada mediante o preenchimento do formulario disponivel no
aplicativo indicado no caput deste Artigo.

§ 5° A inscricdo sera realizada gratuitamente, sendo vedada a cobranca de qualquer taxa.

§ 6° ApoOs a realizacdo da reserva de vaga, serd gerado um protocolo, ndo sendo permitida, nesta
fase, a alteracdo da Unidade Educacional, da etapa/ano/mdédulo ou do turno selecionado.

§ 7° Apos a inscrigdo e a confirmacao da vaga, conforme protocolo disponibilizado pelo sistema
on-line de reserva de vagas, o responsavel devera comparecer a Unidade Educacional indicada, no
periodo estabelecido no referido protocolo, para efetivar a matricula.

§ 8° Na hipoétese de inexisténcia de vaga pretendida no ato da inscri¢do, o(a) responsavel podera
comparecer, a partir de 27 de janeiro de 2027, a Unidade Educacional de sua escolha, para requerer
vaga, mediante atendimento no balcdo.

§ 9° Devera ser respeitada na inscrigao para a reserva de vagas, a data corte 31 de margo de 2027,
conforme:

I - Educacdo Infantil, criangas de 0 (zero) a 05 (cinco) anos de idade completos ou a
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completar até o dia 31 de margo de 2027:

EDUCACAO INFANTIL TURMAS FAIXA ETARIA
Infantil 1 0 (zero) a 1(um) ano e
CRECHE 11(onze) meses
Infantil 2 2 (dois) anos
Infantil 3 3 (trés) anos
Infantil 4 4 (quatro) anos
PRE-ESCOLA Infantil 5 5 (cinco) anos

I — Ensino Fundamental, estudantes do 1° ano a partir de 06 (seis) anos de
idade completos ou a completar até o dia 31 de margo de 2027;

I - Ensino Fundamental, todos(as) os(as) estudantes sem comprovacao de
escolaridade anterior deverdo ser matriculados(as) no 1° ano;

IV — Educagao de Jovens e Adultos — EJA, estudantes a partir de 15 (quinze) anos de idade
completos ou a completar até o dia 31 de margo de 2027;

V - Educagdo de Jovens e Adultos — EJA, todos(as) os(as) estudantes maiores de 15
anos sem compravagdo de escolaridade deverdo ser matriculados(as) no Moédulo I

VI - no ato da inscrigdo, o(a) estudante ou o(a) responsavel devera prestar as
seguintes informacdes:

a) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) da crianga ou estudante;

b) nome completo da crianga ou estudante;

c) data de nascimento da crianga ou estudante;

d) nome completo da mae, do pai ou do(a) responsavel;

e) comprovante de enderego, com Cddigo de Enderecamento Postal - CEP, emitido nos
ultimos 60 (sessenta) dias;

f) numero de telefone para contato do(a) responsavel ou do(a) estudante com idade igual
ou superior a 18 (dezoito) anos;

g) indicacdo da Unidade Educacional pretendida, Educa¢do Infantil (CRECHE, CEMEI
ou PRE-ESCOLA), Ensino Fundamental (Anos Iniciais 1° ao 5° ano), Anos Finais (6°
ao 9° ano), Educacao de Jovens e Adultos ( 1° - Primeiro Segmento - Modulos 1, 11, III),
(2° - Segundo Segmento - Mddulos IV, V) e turno que pretende estudar em 2027;

h) indicacdo de deficiéncia da crianga ou estudante e sua tipologia, quando houver.

VII- as informagdes no ato da inscricdo da reserva de vagas, sobre a crianga ou
estudante sera de incumbéncia do(a) responsavel.
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§ 10. A reserva de vaga para o(a) estudante com idade inferior a 18(dezoito) anos, deverd ser
realizada pelo(a) responsavel.

Segdio I11

Da Matricula de Balcao

Art. 4° As Unidades Educacionais fardo as matriculas de balcao das vagas remanescentes a partir do dia
27/01/2027, devendo ser preenchido também no sistema on-line do aplicativo Jaboatao Mais Facil.

Secao IV

Da Lista de Espera

Art. 5° Encerrado o periodo destinado a reserva de vagas para atendimento direto na Rede Municipal de
Ensino do Jaboatdo dos Guararapes, sera disponibilizada a lista de espera, no sistema on-line do
aplicativo Jaboatdo Mais Facil.

Art. 6° A Lista de Espera — 2027 permanecera vigente no periodo de 27 de janeiro a 30 de setembro de
2027, destinando-se ao atendimento das criangas ¢ dos estudantes que ndo obtiveram vaga nas Unidades
Educacionais da Rede Municipal de Ensino.

Art. 7° O Nucleo de Ordenamento de Rede entrard em contato com o(a) responsavel, por meio do
nimero de telefone informado no cadastro, para comunicar as orientagdes necessarias ao
encaminhamento ¢ a efetivagao da matricula.

§1° Serdo feitas 04 (quatro) tentativas de contato, tanto por ligacdo, quanto por Whatsapp, no
periodo de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 2° A auséncia de resposta do(a) responsavel, ap6s o contato realizado pelo Nucleo de
Ordenamento de Rede, implicard na perda da vaga, que sera disponibilizada ao(a) proximo(a)
candidato(a) da lista de espera, observada a ordem de classificagao.

Art. 8° A alteragdo da opgdo de Unidade Educacional, solicitada pelo(a) responsavel pela crianga ou
estudante, implicara a exclusdo do cadastro anteriormente realizado, sendo necessaria a realizagao de
uma nova inscrigdo para a Unidade Educacional pretendida.

§ 1° A nova inscricdo ndo conservara a prioridade ou a posi¢ao anteriormente atribuida ao
cadastro excluido, passando a observar a ordem cronologica de registro no sistema de reserva de vagas.

§ 2° E de responsabilidade do(a) responsavel pela crianga ou estudante manter atualizado o
numero de telefone informado para contato.
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§ 3° A atualizagdao do numero de telefone podera ser realizada por meio do sistema on-line do
aplicativo Jaboatao Mais Facil ou presencialmente, junto ao Nucleo de Ordenamento de Rede.

CAPITULO IT
DA EFETIVACAO OBRIGATORIA DA MATRICULA
Art. 9° A efetivagdo obrigatéria da matricula na Unidade Educacional ocorrera no periodo de 04 a 08 de

janeiro de 2027, mediante a apresentacdo, pelo(a) responsavel pela crianca ou estudante, dos
documentos relacionados a seguir:

I- copia da certidao de nascimento da crianca ou estudante;

II- copia do RG da crianga ou do estudante;

III- copia do CPF da crianga ou estudante;

IV- copia do RG do responsavel pela crianca ou estudante;

V- copia comprovante de endereco, com Codigo de Enderecamento Postal -

CEP, emitido nos ultimos 60 (sessenta) dias;

VI- copia do cartdo de vacina da crianga ou estudante atualizado (Lei n°13.
770/2009);

VII- 01 foto 3X4;
VIII-  Historico Escolar, ou em caso excepcional, Declaragdo Provisoria de

Transferérencia;
IX- copia do cartdo do SUS;
X- laudo médico para crianga ou estudante com deficiéncia, Transtorno de

Espectro do Autismo (TEA), altas habilidades/superdotagao;

XI- copia do exame do grupo sanguineo e fator RH (Lei n® 15.058/2013);
XII-  coépiado NIS da crianca ou do(a) estudante (se for o caso);

XII-  copia do cartdo do Bolsa Familia (se for o caso).

Paragrafo unico. O requerimento de matricula devera ser obrigatoriamente assinado pelo(a) responsavel
pela crianga ou estudante.

Art. 10. A nao efetivagdo da matricula na Unidade Educacional, dentro do periodo estabelecido,
implicaré o cancelamento da reserva de vaga.

Art. 11. Encerrado o periodo destinado a efetivacdo obrigatéria da matricula, as vagas remanescentes,
caso existentes, serdo disponibilizadas para atendimento nas Unidades Educacionais, a partir de 27 de
janeiro de 2027.
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CAPITULO 111

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. Compete a Secretaria Municipal de Educagdo, por meio da Geréncia de Tecnologia da
Informagao — GETI, disponibilizar, manter e acompanhar o ambiente virtual destinado ao cadastro de
pretensdo de vaga (irmdos) e a reserva de vagas.

Art. 13. Compete ao Nucleo de Ordenamento de Rede — NOR acompanhar e coordenar as etapas
referentes ao cadastro de pretensdo de vaga, a reserva de vagas, a confirmacdo da matricula e ao
encaminhamento das matriculas as Unidades Educacionais.

Art. 14. Compete a Diretoria de Gestao Pedagdgica — DGP, por meio do Nucleo de Ordenamento de
Rede — NOR:

I — realizar o levantamento da demanda por matriculas na Rede Municipal de Ensino;

I — orientar a dire¢do das Unidades Educacionais quanto aos procedimentos
estabelecidos nesta Instrucdo Normativa;

III — acompanhar e assegurar o cumprimento das disposicdes estabelecidas nesta
Instrucdo Normativa.

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educagdo, por meio da
Secretaria Executiva de Gestdo Pedagogica e Politicas Educacionais - SEGPE e Diretoria de Gestao
Pedagogica - DGP.

Art. 16. Esta Instrugdo Normativa entrard em vigor a partir da data de sua publicagdo no Diario Oficial
do Municipio, revogando-se todas as anteriores de mesmo teor.

Jaboatdo dos Guararapes, 29 de outubro de 2026.

Michely Mendonga do Nascimento de Almeida
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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